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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° ﬂ)- 2011
Lima, ‘21 00T, 201

LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES
HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION:

Visto el Informe N° 138-2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML, de fecha 20 Qctubre del 2011; el
Informe N° 716-2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/SGASA/MML, de fecha 17 de Octubre del 2011;

CONSIDERANDOQ:

Que, de acuerdo al Informe N° 138-2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML, de fecha 20 Octubre
de} 2011 la Gerencia de Administracién, eleva proyecto de Directiva que establece los lineamientos para la
Transferencia Interna de Bienes debidamente visado;

Que, de acuerdo al Informe N° 716-2011/SERPAR-LIMA/GA/SGASAIMML de fecha 17 de
Octubre del 2011 la Sub-Gerencia de Abastecimiento y SS.AA., remite un proyecto de Directiva que establece
los lineamientos para la Transferencia Interna de Bienes;

Que, con anterioridad a la presente directiva se ha normado la Asignacion, Custodia y

¥ Supervision de los Bienes Muebles de Propiedad del SERPAR-LIMA a través de la Resolucion de Gerencia

‘%\. General N° 248-2011 y; siendo necesario plantear la forma adecuada y ordenada la movilizacién de los bienes
> dentro de la entidad se hace necesario aprobar la presente Directiva;

_ ::;‘* vﬁ} De conformidad con la Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades; Resolucion de Gerencia
b i General N° 179-2010 que aprueba el Reglamento de Bienes Muebles de propiedad del SERPAR-LIMA; Ley N°
\ 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales; Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA que
aprobo el Reglamento de la Ley N° 29151 que cred el Sistema Nacional de Bienes Estatales; Resolucion de
Gerencia General N° 248-2011 que aprueba la Directiva para Normar la Asignacion, Custodia, Uso y Supervision

de Bienes Patrimoniales en el SERPAR-LIMA,;

- Con las visaciones de la Gerencia Administrativa, Oficina de Asesoria Legal y Sub-Gerencia de
PAstecimiento y SS.AA., Unidad de Informatica;

SE RESUELVE:

ARTICULQ PRIMERO.- Aprobar la  Directiva ~ N°  03-2011/SERPAR-
LIMA/GG/GA/SGASA/MML “NORMAS PARA LA TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES” con la finalidad
de re_gu*ar en forma adecuada y ordenada la transferencia interna de los bienes muebles del SERPAR-LIMA.

&R}'IQUI__.O_SEGUNDO.- Remitir lo actuado a las areasiinvolucradas con la responsabilidad de
cumplir lo dispuesto en la presente Directiva. : near
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DE - LILLY VIVANCO MONTOYA
Sub. Gerente de Abastecimiento y SSAA —SERPAR Lima

ASUNTO

Directiva — Normas para la Transferencia Interna de Bienes

FECHA | : Jesus Maria, 17 de Octubre del 2011

Es grato dirigirme a usted, en relacion al asunto del rubro, a fin de informarle que habiendo

| formulado la Directiva para “Normar la Asignacion, Custodia, Uso y Supervision de los Bienes
Muebles de Propiedad del SERPAR-LIMA” aprobada mediante la Resolucién de Gerencia
General N2 248-2011, asimismo continuando con la labor de regular en forma adecuada y
ordenada la movilizacién de los bienes dentro del SERPAR-LIMA se resuelve proyectar una
Directiva propia sobre las Normas para la Transferencia Interna de Bienes.

La Directiva en mencién permitira a SERPAR-LIMA llevar un control permanente sobre la
ubicacién fisica real de los bienes muebles, manteniendo asf, actualizado el__-regi_s_tr,o de los

mismos. Adjunto proyecto de Directiva y anexos para su evaluacion.

En cuanto informo a usted, para los fines que estime conveniente. '

Atentamente,
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INFORME N° 1=2& -2011/SERPAR-LIMA/GG/GA/MML

A = Sr.  GONZALO FERNANDO LLOSA TALAVERA
Gerente General del Servicio de Parques de Lima

ASUNTO 2 DIRECTIVA “NORMAS PARA LA TRANSFERENCIA INTERNA DE
BIENES”

REFERENCIA : Informe N° 716-2011/SERPAR-LIMA/GA/SGASA/MML

FECHA : Lima, 20 de Octubre del 2011.

Me d:r jo a su Despacho con la finalidad de mformaﬂe que

a fin de establecer las normas que-regulen en forma adecuada.y ordenada la. - '

transferencia intema de los bienes muebles del SERPAR-LIMA, se anexa al
presente proyecto de Directiva, la misma que ha sido emitida por la Sub- .

Gerericia de Abastecimiento'y SS.AA. y; que esta oficina hace SHyor “asimismo - -

revisada y visada por la-Oficina de Asesoria Legal.

Para su suscripcion a través del proyecto de Resolucién de
Gerencia General, que se anexa al presente, de estimarlo procedente.

Atentamente,

BRI G BRoc0

& ‘ {ENTE ADMINISTRATIVO
"% SERVICIO DE PARQUES
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“DIRECTIVANe O3 -2011 - SERPAR-UMA[GG[GA [SCASA /MM
NORMAS PARA LA TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES

. OBEJETIVO

Establecer las normas que regulen en forma adecuada y ordenada la transferencia
interna de los bienes muebles del SERPAR-LIMA.

Il FINALIDAD

1. Evitar la inmovilizacién y acumulacion innecesaria de bienes muebles en
determinadas dependencias.

2. Permitir una racional distribucion de bienes muebles entre las dependencias
de la Entidad.

3. Optimizar el aprovechamiento de los bienes muebles.

118 BASE LEGAL
1. Ley N227972 Ley Orgénica de Municipalidades.

2. Resolucién de Gerencia General N® 179-2010, que aprueba el reglamento de
bienes muebles de propiedad del SERPAR-LIMA. :

Ley N 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
4. Decreto Supremo N 007-2008-VIVIENDA que aprobd el reglamento de la Ley
Ne 29151 que creg el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5. Resolucion de Gerencia General N2 248-2011, que aprueba la Directiva para
Normar la Asignacion, Custodia, Uso y Supervision de Bienes Patrimoniales en-
el SERPAR-LIMA.

ALCANCE

La presente Directiva comprende a todas las dependencias del SERPAR-LIMA.

RESPONSABILIDAD

La aplicacién y cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de la
Subgerencia de Abastecimiento y servicios Auxiliares, a través de la Unidad de
Servicios Auxiliares y Control Patrimonial, que es el 6rgano responsable del control
de los bienes patrimoniales del SERPAR-LIMA 'y de la Unidad de Informatica y los
Administradores de los Parques.

NORMAS GENERALES

1. La Subgerencia de Abastecimientoy Servicios Auxiliares, a través de la Unidad
de Servicios Auxiliares y Centrol Patrimonial es el érgano encargado de
coordinar y realizar el planeamiento del registro, administracion, disposicion y
control de los bienes muehles de propiedad del SERPAR-LIMA. =

e -
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La transferencia Interna de Bienes Patrimoniales, es la asignacion del dominio
de los bienes muebles, la cual puede ser realizada a través de la entrega y
recepcién de la posesion de los mismos a otras dependencias, producidas por
las causales de aumento o disminucién de recursos humanos, creacion o
fusion de Unidades Organicas.

El desplazamiento de los bienes muebles asignados por la Institucion como uso
exclusivo en las diferentes Unidades Orgénicas del SERPAR-LIMA, se efectuard
a propuesta de los titulares de las Unidades Orgdnicas con conocimiento del
servidor.

La transferencia interna de bienes muebles estéd a cargo de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, a través de la Unidad de Servicios
Auxiliares y Control Patrimonial.

La transferencia interna de equipos informaticos esté a cargo de la Unidad de
Informatica.

El archivo central de las transferencias de bienes muebles y equipos.
informaticos sera administrado por la Subgerencia de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares, a través de la Unidad de Servicios Auxiliares y Control
Patrimonial, asi como el registro actualizado de los mismos. 5

NORMAS ESPECIFICAS

1.

La transferencia de bienes muebles sera efectuada a solicitud del jefe de la
unidad orgénica, seglin las causales definidas en el numeral 2 de las'Normas-"
Generales.

Para efectuar la transferencia de bienes muebles, la unidad responsabléiﬁaré
uso del Anexo N21 “Transferencia Interna de Bienes Muebles”, debiendo
efectuar la actualizacién de los Registros Patrimoniales en el plazo de tres (03)
dfas de suscrita la transferencia, "

En el caso de transferencia de equipos informaticos, la unidad responsable de
dicho acto hard uso de Anexo N? 2 “Transferencia de Interna de Bienes-
Equipos Informaticos”, debiendo remitirsele una copia del mismo
debidamente firmado y sellado, en el plazo de tres (03 ) dias de suscrita la
transferencia, para su registro patrimonial.

La Unidad de Informatica llevard un control y un registro correlativo de los
nlmeros que asignara a cada transferencia a través del Anexo N22, el cual
debera contener en su totalidad la informacién que en él se solicita.

NORMA DE CONTROL

La Oficina de Control Institucional, queda encargado de velar por el fiel
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. En el proceso de Transferencia Interna de Bienes, no debera considerar:
a. Los bienes muebles de propiedad particular del personal administrativo.
b. Los bienes muebles propiedad de terceros, bajo cualquier modalidad.

2. la presente Directiva deberd ser notificada a todos los usuarios a través de sus
Jefes Inmediatos.

' DISPOSICIONES FINALES

Bajo responsabilidad, las Unidades Orgénicas que entreguen y/o reciban bienes
muebles y equipos informéticos, deberan llevar un archivo actualizado de los
formatos “Transferencia Interna de Bienes Muebles” y “Transferencia Interna de
Bienes-Equipos Informaticos” correspondientes, debidamente firmados y sellados;
ningdn bien mueble o equipo informdtico podra ser desplazado sin contar con el
formato correspondiente debidamente llenado y suscrito.
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SERPAR - LIMA
Servicio de Parques de Lima

ANEXO N°1

Subgerencia de Abastecimiento y SSAA

TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES MUEBLES

DE : (c)
ALA : (d)
USUARIO  : (e)
REFERENCIA : (f)

voB®

ENTREGUE CONFORME _ I~ RECIBI CONFORME

(m) (n)

Firmas y Sellos

Distribucion

(o)

Original : Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial
Copia : Repariicidn que recibe el (los) bien (es)

[[ELABORADO POR: (p)

{firma y sello )
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ANEXO N° 2

Subgerencia de Abastecimiento y SSAA

TRANSFERENCIA INTERNA DE BIENES MUEBLES

EQUIPOS INFORMATICOS

DE (c)
ALA (d)
USUARIO (e)
REFERENCIA : ()

ENTREGUE GONFORME

RECIBI CONFORME

(m)

(n)

Firmas y Sellos

Distribucion

(0)

Original : Unidad de Informatica

Copia : Reparticion que recibe el (los) bien (es)
Copia : Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimanial

|

ELABORADO POR:

(»)

=

(firma y sello )




INSTRUCCIONES

(a) N2 correlativo asignado por la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial.
(b) Dia, Mes y Afio consignado por la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial.
(c) Unidad orgdnica que solicita la transferencia de bienes.

(d) Unidad orgdnica que recibe la transferencia de bienes muebles.

(e) Personal que tenia a su cargo el bien mueble.

(f) Considerar el documento con el que se realiza el requerimiento y/o autorizacién de
transferencia de bienes muebles.

Namero correlativo de bienes.

NGmero asignado por la Unidad de Servicios Auxiliares y Control Patrimonial, a los
bienes que constituyen el patrimonio mobiliario, que los diferencia de cualquier otro
bien.

Caracteristicas relativas al bien.
Namero que consta de varios digitos, consignados en el bien mueble al ser fabricado.

Condicién del bien; referido a su estado de operacion y conservacion; estos pueden

ser:

e Bueno : Es la condicién del bien mueble que esta operando en
perfectas condiciones técnicas y fisicas y no ha sufrido ninguna reparacion o

_mantenimiento (observaciones externas del bien mueble casi nuevo). 5

e Regular : Es la condicién del bien mueble que esta operando en forma
normal y tiene mantenimiento permanente y solo tiene ligeros deterioros externos . .
debido al uso normal, no influye en el desarrollo de su trabajo.

e Malo : Aquellos bienes muebles que no reciben mantenimiento
periédico, cuya parte externa tiene deterioros fisicos visibles y sus usos
operacionales tienen desperfectos o fallas en desarrollar su trabajo normal (es
factible que este inoperativo, pero puede recuperarse €l bien mueble).

e MuyMalo : Aquellos muebles cuyo deterioro técnico y fisico hace presumir '
la inoperatividad del bien mueble (irrecuperable, costo alto), que su tnico valores
el de los materiales compuesto, también se le denomina chatarra.

) Sello y firma del responsable de la Unidad Organica que entrega el (los) bien (es)
mueble (s).

(n) Sello y firma del responsable de la Unidad Organica del que recibe el (los) bien (es)
mueble (s).

(0) Indica quienes se distribuiran los formatos.

{p) Nombresy apellidos del servidor que elabora el reporte’y sello de la dependencia.
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